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1. VOORBEREIDEN

Deze interactieve infographic helpt jou (en je onderzoeksteam) op weg 

bij het doorlopen van alle fasen van je onderzoek. De infographic 

werkt het beste wanneer je ingelogd bent in de HU werkomgeving.

De uitgangspunten voor onderzoek uitgevoerd binnen de HU zijn 

afgeleid van de Nederlandse Gedragsode Wetenschappelijke Integriteit 

en de BKO-standaarden. Om onderzoekers te helpen bij het zorgvuldig 

uitvoeren van onderzoek biedt de HU informatie over, tools voor en 

ondersteuning bij de verschillende fasen van onderzoek. Onder andere 

op het gebied van privacy, ethiek en wetenschappelijke integriteit, 

datamanagement en open access publiceren. Maar ook als het gaat om 

subsidies en algemene onderzoekscommunicatie. Alle relevante 

informatie is in een oogopslag te vinden via deze infographic en is te 

vinden op de site onderzoeksupport.hu.nl.

STAPPENPLAN VOOR ONDERZOEKERS
Snelle toegang tot informatie en ondersteuning

This infographic is licensed CC-BY-NC-SA 4.0,  
by NHL Stenden Hogeschool and  
Visser en De Graef Communicatie

https://www.nwo.nl/sites/nwo/files/documents/Nederlandse%2Bgedragscode%2Bwetenschappelijke%2Bintegriteit_2018_NL.pdf
https://www.vereniginghogescholen.nl/kennisbank/praktijk-en-onderzoek/artikelen/brancheprotocol-onderzoek-2023-2028
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Hier vind je informatie 
die helpend is bij de 
voorbereiding van je 
onderzoek: thema’s 
waar je alvast over na 
kunt denken, acties die 
je uit moet zetten, tools 
die beschikbaar zijn en 
de mogelijkheden voor 
ondersteuning.

Voorbereiden
Goede voorbereiding is het halve werk!
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Ethisch advies & Wetenschappelijke integriteit

Voordat je start met je onderzoek is het goed stil te staan bij ethische aspecten. Om hier 
zicht op te krijgen, is er een zelfcheck ontwikkeld. Uitgebreider advies over ethische en 
integriteitsvraagstukken kun je aanvragen bij de ethische adviescommissie.

Is het nodig om toestemming te vragen aan deelnemers van je onderzoek? En wil je ze zorgvuldig 
informeren? Denk dan alvast na over de inhoud van de toestemmingsverklaringen en een 
informatiebrief. Voorbeelden vind je hier. 

Wordt er om een verklaring of toestemming van de ethische commissie gevraagd, bijvoorbeeld 
door de subsidieverstrekker of uitgeverij? Neem dan contact op met de commissie. De contact
gegevens vind je hier.

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Ethisch%20advies.aspx#ik-ben-benieuwd-of-er-ethische-kwesties-zijn-waar-ik-rekening-mee-moet-houden-in-mijn-onderzoek.-ik-heb-een-verklaring-van-de-et


https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Ethisch%20advies.aspx#model-toestemmingsverklaringen-en-informatiebrief
https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Ethisch%20advies.aspx#ik-ben-benieuwd-of-er-ethische-kwesties-zijn-waar-ik-rekening-mee-moet-houden-in-mijn-onderzoek.-ik-heb-een-verklaring-van-de-et
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ondersteuning.
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Privacy & security

Voor elk onderzoek dat uitgevoerd wordt dient een 
privacy impact assessment afgenomen te worden. 
Ook wanneer je (waarschijnlijk) geen privacygevoelige 
gegevens verzamelt. Zorg dat je voorafgaand aan 
je onderzoek al zoveel mogelijk helder hebt, of je 
bijvoorbeeld toestemming nodig hebt van deelnemers 
en hoe je data gaat managen. Dat maakt het invullen van 
het privacy impact assessment een stuk eenvoudiger.

Verzamel je data bij of van personen? Ga dan na waar je 
rekening mee moet houden op het gebied van de AVG  
en welke applicaties veilig genoeg zijn om te gebruiken. 

Voer je onderzoek uit samen met anderen en/of wissel 
je (gevoelige) persoonsgegevens uit? Dan heb je 
waarschijnlijk een geheimhoudingsverklaring en een 
samenwerkingsovereenkomst nodig. Kijk hier voor  
meer informatie.

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Voorbereiden.aspx#ik-sta-op-het-punt-mijn-onderzoek-aan-te-melden-voor-een-privacy-impact-assessment
https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Voorbereiden.aspx#hoe-kan-ik-(gevoelige)-persoonsgegevens-anonimiseren-of-pseudonimiseren
https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Voorbereiden.aspx#er-is-een-andere-partij-betrokken-bij-het-verwerken-van-persoonsgegevens
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Datamanagement

Welke data ga je verzamelen en bewerken? Waar ga je die bewaren en hoe wil je data (FAIR) 
delen? 

Door vooraf deze vragen te beantwoorden, verloopt je onderzoeksproces soepeler. Ook subsidie
verstrekkers vragen een datamanagementparagraaf bij de aanvraag en een datamanagementplan 
na toekenning. Houd er rekening mee dat ook toestemmingsverklaringen, documenten met 
betrekking tot ethische toetsing, logbestanden etc. vallen onder ‘data’. Bewaar deze dus 
zorgvuldig, zodat ze later gearchiveerd kunnen worden. Kijk hier voor inhoudelijke informatie en 
de ondersteuningsmogelijkheden. 

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Datamanagement.aspx?csf=1&web=1&e=hkeeAO#voorbereiden
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Publiceren & communiceren

Het is goed om tijdig na te denken over hoe en waar je (open access) 
wilt publiceren. Zijn er kosten aan verbonden? Heeft de hogeschool 
afspraken met de beoogde uitgever? Vraagt de uitgever  
een akkoord van de ethische commissie? Of moet je afspraken maken 
over intellectueel eigendom? Kijk hier voor meer informatie.

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Open%20access%20%26%20auteursrecht.aspx
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Subsidieadvies 

Heb je een onderzoek opgezet en zoek je naar passende 
subsidiemogelijkheden? Of wil je weten welke subsidiemogelijkheden er 
zijn om daar je onderzoek naartoe te schrijven? Wil je weten waar je op 
moet letten bij het aanvragen van een subsidie en ben je op zoek naar 
ondersteuning? Kijk dan op deze pagina.   

SLUIT

http://Subsidieadvies (sharepoint.com)
https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Subsidieadvies.aspx


2. UITVOEREN

3. AFRONDEN

1. VOORBEREIDEN

Hier vind je informatie 
die helpend is bij de 
voorbereiding van je 
onderzoek: thema’s 
waar je alvast over na 
kunt denken, acties die 
je uit moet zetten, tools 
die beschikbaar zijn en 
de mogelijkheden voor 
ondersteuning.

Voorbereiden
Goede voorbereiding is het halve werk!

PRIVACY &
SECURITY 

DATAMANAGEMENTPUBLICEREN &
COMMUNICEREN  

SUBSIDIE
ADVIES 

INHOUDELIJKE 
ONDERSTEUNING

ETHISCH ADVIES & WETEN-
SCHAPPELIJKE INTEGRITEIT 

VOORBEREIDING

Inhoudelijke ondersteuning

Heb je ondersteuning nodig bij literatuuronderzoek of wil je datasets 
hergebruiken? Of heb je vragen over onderzoeksmethoden?  
Kijk dan hier voor de ondersteuningsmogelijkheden.

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Inhoudelijke-ondersteuning.aspx
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Ethisch advies & wetenschappelijke integriteit 

Wijzigt er iets in je onderzoeksopzet en heeft dat bijvoorbeeld gevolgen 
voor het verlenen van toestemming en/of voor de impact van het 
onderzoek op de maatschappij? Kijk op de pagina van de ethische 
adviescommissie voor informatie en ondersteuning. 

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Ethisch%20advies.aspx
https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Ethisch%20advies.aspx
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UITVOEREN

Privacy & security

Tijdens het uitvoeren van je onderzoek kunnen er 
wijzigingen zijn in je aanpak. Je laat bijvoorbeeld 
alsnog je audio transcriberen door een derde, 
dit heeft consequenties op het gebied van privacy. 
Kijk hier door wie je je kunt laten adviseren. 

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Voorbereiden.aspx#er-is-een-andere-partij-betrokken-bij-het-verwerken-van-persoonsgegevens
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Datamanagement

Wijzigt er iets op het gebied van datamanagement, omdat er 
bijvoorbeeld andere onderzoekers betrokken worden die ook 
toegang nodig hebben tot data? Kijk hier voor inhoudelijk informatie 
en de ondersteuningsmogelijkheden. Houd er rekening mee dat 
ook toestemmingsverklaringen, zelfscans, logbestanden etc. vallen 
onder ‘data’. Bewaar deze dus zorgvuldig, zodat ze later gearchiveerd 
kunnen worden. 

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Datamanagement.aspx?csf=1&web=1&e=hkeeAO#uitvoeren
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UITVOEREN

Publiceren & communiceren

Heb je tussentijds vragen over (open access) publiceren of wil je 
je data al direct na het verzamelen publiceren? Kijk hier voor meer 
informatie en contactgegevens.

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Open%20access%20%26%20auteursrecht.aspx
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Subsidieadvies 

Wanneer je subsidie hebt ontvangen voor je onderzoek, houd er dan 
rekening mee dat je ook een projectadministratie bij moet (laten) 
houden. Kijk voor advies op deze pagina.

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Subsidieadvies.aspx
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Inhoudelijke ondersteuning 

Heb je inhoudelijke vragen, bijvoorbeeld over methodologie, 
refereren en RSS feeds voor literatuur? Kijk dan hier voor de 
ondersteuningsmogelijkheden.

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Inhoudelijke-ondersteuning.aspx
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Afronden
(Bijna) klaar met je onderzoek, en dan?

AFRONDEN

Ethisch advies & wetenschappelijke integriteit 

Heb je toestemmingsverklaringen van deelnemers? Heb je een zelfscan 
uitgevoerd of een advies of akkoord van de commissie ontvangen?  
Dit zijn ook data die je moet bewaren. Kijk hier voor meer informatie over 
ethiek en wetenschappelijke integriteit. 

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Ethisch%20advies.aspx
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Afronden
(Bijna) klaar met je onderzoek, en dan?

AFRONDEN

Privacy & security

Alle naar personen herleidbare gegevens die je niet 
gaat archiveren of publiceren, zoals bijvoorbeeld mails, 
dienen verwijderd te worden na het afronden van je 
onderzoek. Gegevens die wel gearchiveerd moeten 
worden, heb je als het goed is al geanonimiseerd of 
gepseudonimiseerd. Kijk hier waar je op kunt letten. 

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Voorbereiden.aspx#hoe-kan-ik-(gevoelige)-persoonsgegevens-anonimiseren-of-pseudonimiseren
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AFRONDEN

Datamanagement

Heb je advies nodig over het opschonen van data, het (FAIR) 
publiceren van data en het beveiligd opslaan van data? Kijk dan op 
deze pagina.  

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Datamanagement.aspx#afronden
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Afronden
(Bijna) klaar met je onderzoek, en dan?

AFRONDEN

Publiceren & communiceren

Als het goed is heb je in een eerder stadium al wat voorwerk 
gedaan om te kunnen publiceren. Laat je adviseren vanuit het 
auteursrechteninformatiepunt over licenties, of bijvoorbeeld 
mogelijkheden om te onderhandelen met uitgevers. Meer informatie 
en contactgegevens vind je hier.

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Open%20access%20%26%20auteursrecht.aspx
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Afronden
(Bijna) klaar met je onderzoek, en dan?

AFRONDEN

Subsidieadvies 

Na het afronden van een gesubsidieerd onderzoeksproject verwacht 
de subsidieverstrekker onder andere een rapportage en een 
financiële verantwoording. Check daarvoor de voorwaarden van 
de subsidieverstrekker en maak hierover tijdig afspraken met de 
projectondersteuning.  

SLUIT

https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Subsidieadvies.aspx
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Afronden
(Bijna) klaar met je onderzoek, en dan?

AFRONDEN 

Inhoudelijke ondersteuning 

Wanneer je ondersteuning nodig hebt bij het refereren en het opmaken 
van de referentielijst (APA), kijk dan hier voor de mogelijkheden.

SLUIT

http://Ethisch advies & wetenschappelijke integriteit (sharepoint.com)
https://newuniversity.sharepoint.com/sites/researchservice/SitePages/Inhoudelijke-ondersteuning.aspx



