Kennismakings- en intakegesprek werkplekleren 1e jaarstudent

Aan het begin van het studiejaar voeren de student, schoolopleider en praktijkopleider een kennismakings- en intakegesprek. Het doel van dit gesprek is om elkaar te leren kennen en praktische afspraken te maken voor een goede start van de stage.

Niet alle onderwerpen hoeven tijdens het eerste gesprek uitgebreid aan bod te komen. Sommige afspraken kunnen ook tijdens de eerste stageweken verder worden besproken.

Kennismaken
De student vertelt kort iets over zichzelf, de keuze voor de opleiding en eventuele ervaringen met kinderen of onderwijs.

De schoolopleider en praktijkopleider vertellen iets over:
· de school en de groep;
· de visie en werkwijze van de school;
· de begeleiding van studenten;
· wat de student in de eerste periode kan verwachten.

Praktische afspraken
Bespreek in ieder geval:
· in welke groep de student stage loopt;
· de naam en contactgegevens van de praktijkopleider;
· de begin- en eindtijd van de stagedag;
· waar en bij wie de student zich op de eerste stagedag meldt;
· hoe student, praktijkopleider en schoolopleider met elkaar communiceren (bijv. welke momenten, via de telefoon, mail of anders);
· hoe de student zich afmeldt bij ziekte of afwezigheid;
· welke kleding-, gedrags- en privacyafspraken op school gelden;
· wat de student wel en niet mag delen of opnemen in verband met de AVG.

Extra informatie vanuit de school:
· gebruik van materiaal van school voor de uit te voeren onderwijsactiviteiten;
· gedragsregels voor de kinderen in de school en de groep
· belangrijke afspraken binnen de school en de groep
· rol van de student tegenover de ouders/verzorgers
· de rol van de student in de school en de groep tijdens de pauze en na schooltijd. 
· Rondleiding.

Begeleiding
Maak eerste afspraken over:
· wanneer de student praktijkactiviteiten gaat uitvoeren;
· hoe de student deze activiteiten voorbereidt;
· wanneer en hoe de praktijkopleider feedback geeft;
· bij wie de student terecht kan met vragen of knelpunten;
· planning van stagedagen, stageweken en het invullen van het Praktijkfeedbackformulier (zie website Samen Opleiden, informatieboekje en Beoordelen);
· deelname aan eventuele vieringen, excursies, schoolreisjes of sportdagen;
· bijwonen van vergaderingen, besprekingen, werkgroepen;
· welke informatie of formulieren later nog samen worden besproken (bijv. beoordelingscriteria, ICALT-observatie, planning van uit te voeren beroepstaken, praktijkopdrachten, onderwijsactiviteiten). 

Eerste stagedag
Spreek af:
· op welke datum de student start;
· hoe laat de student aanwezig is;
· wat de student eventueel moet meenemen of voorbereiden;
· of er vóór de eerste stagedag nog contact nodig is.

Ondertekening praktijkovereenkomst
Controleer of de praktijkovereenkomst is ontvangen en bespreek wanneer deze wordt ondertekend. De praktijkovereenkomst vind je onder jouw opleidingsvariant de op website Samen Opleiden onder de kop Algemene informatie; Belangrijke documenten. 
