Intakegesprek stage SO, PO en student 

Schoolopleiders voeren met alle studenten die op een school geplaatst worden door het centrum voor werkplekleren een intakegesprek. Het intakegesprek is bedoeld als een eerste kennismaking voor student en schoolopleider. In het intakegesprek vertelt de student over zichzelf en over zijn studie. Geeft aan hoe ver hij/zij is in de studie en hoe vorige stages verlopen zijn. De schoolopleider vertelt over de school, welke afspraken er binnen de school gelden en geeft aan welke mogelijkheden de school de student kan bieden. De schoolopleider laat de school zien en maakt een inschatting bij welke praktijkopleider de student het beste zal passen. Daarna maakt de student kennis met de praktijkopleider en maakt afspraken voor de eerste stage dag. 
Voor het slagen van het werkplekleren is een goede samenwerking met de praktijkopleider van belang. Het bespreken van wederzijdse verwachtingen, het bespreken van leerdoelen en activiteiten, het maken van een planning en het maken van (begeleidings-) afspraken dragen daar aan bij. Samen met de praktijkopleider maakt de student aan het begin van iedere praktijkperiode concrete afspraken over de samenwerking. Ook wordt de plaatsingsovereenkomst ondertekend. 
Onderwerpen waar afspraken over kunnen worden gemaakt:

Organisatorisch:
· gegevens van de praktijkopleider, student
· begintijd/eindtijd van de praktijkdag
· wijze van afmelden
· wijze van communiceren; via de mail, telefonisch 
· wijze van bespreken knelpunten/irritaties
· gebruik van materiaal van school voor de uit te voeren onderwijsactiviteiten
· gebruik van kopieerapparaat
· koffie/thee(kosten)

Inhoudelijk:
Vanuit de school:
· toelichting op de visie en de werkwijze van de school door praktijkopleider/schoolopleider
· verstrekken en geven van een toelichting op de schoolgids door praktijkopleider/schoolopleider
· toelichting op de verschillende materialen in de groep, school
· gedragsregels voor de kinderen in de school en de groep
· belangrijke afspraken binnen de school en de groep
· rol van de student tegenover de ouders/verzorgers
· Het maken van opname in het kader van de AVG
· de rol van de student in de school en de groep tijdens de pauze en na schooltijd. 
· rondleiding

Begeleiding/beoordeling 
· doornemen beoordelingscriteria waaraan de student moet voldoen
· begeleiden door de praktijkopleider; de momenten, het geven van feedback (schriftelijk, mondeling) en de formulieren die gebruikt worden
· bespreken aandachtspunten vanuit de vorige praktijkbeoordeling (praktijkcontract of studieplan)
· planning van de praktijkdagen, praktijkweken en invullen Scorion (zie website/informatieboekje) 
· afname van ICALT door de schoolopleider
· plannen van de uit te voeren beroepstaken, praktijkopdrachten, eigen onderwijsactiviteiten en onderzoekactiviteiten
· bijwonen vergaderingen, besprekingen en werkgroepen
· deelname vieringen, excursies, schoolreisjes en sportdagen
· de lesvoorbereidingen (zie website/informatieboekje)


