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2023-2024 (Master)


Beste student(e),

De afspraken in deze overeenkomst zijn bedoeld om studie, werk en begeleiding van de student in het kader van de opleiding Master of Education te faciliteren. School en opleiding dragen samen zorg dat studieactiviteiten op de opleiding en in de school kunnen worden uitgevoerd. Contactgegevens worden over en weer uitgewisseld. Als het formulier ingevuld is geeft de student een kopie aan de werkplekbegeleider op de school en uploadt deze op OnStage. Zie instructie hiervoor op Canvas. 



Instituut Archimedes (vertegenwoordigd door de leerteambegeleider), de school (vertegenwoordigd door de werkplekbegeleider) en de masterstudent zijn het volgende overeengekomen:


A. Algemene bepaling.

1.
1.1. De masterstudent is werkzaam op de school en studeert bij Instituut Archimedes.
1.2. De drie genoemde partijen willen samenwerken met het oog op het behalen van de Master of Education door de student.
1.3. Ten aanzien van het behalen van bovengenoemde eerstegraadsbevoegdheid door de student verklaren Instituut Archimedes, de school en de student zich maximaal in te spannen.


B. Bijzondere bepalingen.

2.
2.1. De school stelt de student in de gelegenheid om het opleidingsprogramma aan de HU te volgen. Dit betekent in ieder geval vrijroostering door de school ten behoeve van deelname door de student aan het opleidingsprogramma op Instituut Archimedes op woensdagoverdag en –avond (voor de reguliere opleiding) en eventuele verplichte excursies.
2.2. De school geeft de student de mogelijkheid een aantal studieactiviteiten van zijn/haar masteropleiding op de school uit te voeren. Het gaat met name om de cursussen Onderwijswetenschappen, Werken aan Professionele ontwikkeling 1 (bij aardrijkskunde Werken aan vakdidactische ontwikkeling (MWAVO) en bij wiskunde Master docent wiskunde), Praktijkonderzoek Verkenning en Masterdocent ‘vak’ 2. Deze onderdelen voert de student uit in het eerstegraads gebied. Indien de school een afdeling heeft in het eerstegraads gebied, stelt de school de student in staat om in totaal gedurende de opleiding minimaal 160 uur zelfstandig in het eerstegraads gebied te geven[footnoteRef:1]. [1:  	Let op: voor studenten die de reguliere masteropleiding (studie in twee jaar) volgen, geldt dat zij vanaf het eerste jaar werkzaam zijn in het eerstegraadsgebied. Voor studenten die bij aanvang van de studie reeds weten dat zij langer dan twee jaar over hun studie zullen doen, geldt dat zij bij voorkeur vanaf het eerste jaar werkzaam zijn in het eerstegraads gebied, maar in elk geval vanaf het tweede jaar. ] 

3.
3.1. De school en Instituut Archimedes dragen zorg voor adequate begeleiding van de student. De school benoemt een eerstegraads bevoegde vakdocent als werkplekbegeleider voor de student. Instituut Archimedes benoemt een leerteambegeleider, verbonden aan de leerlijn werken aan professionele ontwikkeling (WPO), die zorgt voor begeleiding bij het portfolio.
3.2. Het profiel en de taken van de werkplekbegeleider staan beschreven in bijlage 1 bij deze overeenkomst. De contactgegevens van de werkplekbegeleider en de leerteambegeleider staan genoemd in bijlage 2 bij deze overeenkomst.
3.3 	De werkplekbegeleider voorziet de student regelmatig van mondelinge en schriftelijke feedback. De leerteambegeleider organiseert bijeenkomsten van het leerteam van de student en waar mogelijk een lesbezoek.

4.
Het praktijkonderzoek is een onderdeel van het curriculum. De student en de school maken afspraken over de afstemming tussen het praktijkonderzoek en de lopende ontwikkelingen in de school en over de facilitering van het praktijkonderzoek en of er taakuren voor beschikbaar worden gesteld. Gevonden resultaten kunnen worden opgenomen in het onderzoeksverslag.

5.
De school stelt de student in de gelegenheid om video-opnames te maken in zijn lessen en feedback te verzamelen ten behoeve van zijn portfolio. De student wordt geacht in het kader van de opleiding tot eerstegraadsdocent in totaal 160 uur te verzorgen in het eerstegraads gebied (zie bijlage 3). 

6.
De student fungeert als contactpersoon tussen de opleiding en de school en zorgt dat alle betrokkenen tijdig worden geïnformeerd. Hij actualiseert indien nodig de gegevens van de werkplekbegeleider en de leerteambegeleider. 

7.
7.1. In het geval dat het dienstverband tussen de school en de student tijdens zijn masteropleiding eindigt op welke wijze dan ook en de student de door hem op de school uit te voeren studieactiviteiten aan de school niet kan vervolgen, levert de school via de werkplekbegeleider een ondertekende rapportage aan de student.
7.2. In de in 7.1. genoemde rapportage geeft de school, zowel in kwantitatieve als in kwalitatieve zin, aan welke studieactiviteiten, zoals vermeld in artikel 2, door de student op de school zijn uitgevoerd.

8.
8.1. In niet in deze overeenkomst geregelde aangelegenheden betreffende de masteropleiding van de student zijn partijen verplicht zich maximaal in te spannen om in consensus te komen tot een oplossing.
8.2 	In de uitzonderlijke situatie dat partijen niet tot consensus komen, besluit gemotiveerd en schriftelijk de directie van Instituut Archimedes, na de andere partijen te hebben gehoord, over de vervolgprocedure.

9
9.1. Deze overeenkomst treedt in werking vanaf de ondertekening van alle partijen.
9.2. De overeenkomst wordt aangegaan voor de duur van de masteropleiding van deze student, zo lang de student tijdens zijn opleiding aan de school verbonden is.

10.  De student houdt zich aan de door de opleidingsschool/stageschool en het instituut opgestelde richtlijnen m.b.t. de algemene verordening gegevensbescherming (AVG). Dit heeft betrekking op informatiebeveiliging en privacy, zoals:

•	het anonimiseren van persoonsgegevens in de verslagen en presentaties die voor de begeleiding en beoordeling van de stage nodig zijn
•	de toegang tot leerlinggegevens
•	de toestemmingsverklaring van leerlingen bij het filmen in de les
•	de instructie vooraf en de wijze van het filmen in de les
•	de opslag en de bewaartermijn van geluidsopnamen, video- en ander beeldmateriaal
•	het gebruik van sociale media en bedrijfshulpmiddelen







































BIJLAGE 1 bij artikel 3.2. van de leerwerkovereenkomst tussen Instituut Archimedes, de school en de masterstudent

Werkplekbegeleider
Profielbeschrijving
De werkplekbegeleider van de student is:
· een ervaren docent;
· een eerstegraads bevoegde docent in het betreffende vak;
· bereid zich op de hoogte te stellen van de actuele stand van zaken (inhoudelijk, organisatorisch en m.b.t. de rol van werkplekbegeleider) in de masteropleiding die de student volgt.

Taken
· De werkplekbegeleider neemt kennis van het betreffende mastercurriculum, zoals opgenomen in de studiegids van de betreffende opleiding;
· De werkplekbegeleider begeleidt de student in zijn studieactiviteiten in de school;
· De werkplekbegeleider geeft feedback op door de student uitgevoerde studieactiviteiten op de school aan de student en waar mogelijk aan de leerteambegeleider;
· De werkplekbegeleider is wat betreft het op de school uit te voeren deel van de opleiding begeleider van, en feedback gever op, de activiteiten van de student. Instituut Archimedes is eindverantwoordelijk voor de beoordeling en beschouwt hierin de input van de werkplekbegeleider als zwaarwegend;
· De werkplekbegeleider is binnen de school aanspreekpunt voor medewerkers van Instituut Archimedes.

Richtlijn voor het aantal uren voor een werkplekbegeleider is 30, dat wil zeggen 15 uur per studiejaar.

Leerteambegeleider
Profielbeschrijving
De leerteambegeleider van de student is:
· vertrouwd met het werkveld van de student;
· de contactpersoon (informerend en voor overleg) voor de opleiders en de werkplekbegeleider van de student.

Taken
· De leerteambegeleider coacht de student bij het planmatig werken aan de ontwikkeling van zijn docentbekwaamheid in het eerstegraadsgebied, alsmede bij het vastleggen van die ontwikkeling;
· De leerteambegeleider geeft de student feedback op zijn bekwaamheidsontwikkeling en zijn manier van werken daar aan, waar mogelijk naar aanleiding van een lesbezoek;
· De leerteambegeleider begeleidt de student bij zijn studieplanning, voortgang en evt. studieproblemen;
· De  leerteambegeleider organiseert het leren van de student m.b.t. zijn bekwaamheidsontwikkeling in dialoog met medestudenten, bv. middels het werken in leerteams;
· De leerteambegeleider ondersteunt de student bij zijn voorbereiding op het eindassessment Masters.



BIJLAGE 2 bij artikel 3.3. van de leerwerkovereenkomst tussen Instituut Archimedes, de werkbegeleider en de masterstudent

	Naam school:
Locatie:

Adres:

Postcode en plaats:

Telefoonnummer school:

E-mail school:

Naam werkbegeleider:
Werkdagen op de school:

Bereikbaarheid
telefoonnummer:

e-mailadres:

	Datum:



Handtekening:


	Naam masterstudent:
Vak:

Werkdagen op de school:


Bereikbaarheid
telefoonnummer:

e-mailadres:


	Datum:



Handtekening:







	Instituut Archimedes
Bezoekadres: Padualaan 97
Postadres: Postbus 14007 - 3508 SB Utrecht


Naam leerteambegeleider:
Werkdagen:

Bereikbaarheid
telefoonnummer:

e-mailadres:

	Datum:



Handtekening:













BIJLAGE 3 bij artikel 5. van de leerwerkovereenkomst m.b.t. de stage.

De student loopt 160 uur stage in het eerstegraads gebied.
	Naam school (wanneer deze afwijkt van de eerder genoemde school)
Locatie:

Adres:

Postcode en plaats:

Telefoonnummer school:

E-mail school:


Naam werkbegeleider/stagebegeleider:
Werkdagen op de school:


Bereikbaarheid
telefoonnummer:

e-mailadres:


	

Datum:



Handtekening schoolleider/stagebegeleider:


	Aantal lesuren in het eerstegraads gebied:












	Lesdagen/lesuren
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