
	
	Video- of geluidsopnamen maken in het kader van de lerarenopleiding: waaraan moet ik denken?

Er zijn verschillende situaties tijdens je opleiding waarvoor je video-opnamen of geluidsopnamen op de leerwerkplek wilt maken. Denk aan het nabespreken van een les met je instituutsopleider of werkplekbegeleider, het reflecteren op je eigen handelen in een les of coachsituatie, of het aantonen van een leeruitkomst. Ook voor het assessment word je gevraagd om een video opname te laten zien. Bij het maken van deze opnamen kom niet alleen jij in beeld, maar ook de leerlingen van de school. Op het beeld- of geluidsmateriaal zijn dan persoonsgegevens van studenten en leerlingen te zien. Mag dat eigenlijk wel? Het mag! Maar houd hierbij welk rekening met het advies dat is uitgebracht door de PO-raad, VO-raad, MBO-raad en Kennisnet met de oproep om ook in leersituaties beter om te gaan met videogebruik (mei 2021). Dit in het kader van de AVG. 
Wil je meer over de AVG weten, zoals de HU deze praktisch heeft uitgewerkt? Klik dan hier

WAT MAG DAN WEL? 
Je kunt je voorstellen dat beeld en/of geluidsopnamen een krachtig middel zijn om jouw beroepsvaardigheden, leertaken, communicatie- en samenwerkingsvaardigheden te observeren, te bespreken en erop te reflecteren. Dat betekent dat je opnamen mag gebruiken in het kader van begeleiding (op afstand), beoordeling, bij peerfeedback en reflectie op eigen handelen. Als een begeleider fysiek of online (bijvoorbeeld via MS Teams) kan aansluiten bij jouw (les)activiteit, kies daar dan voor. Opnemen van beeld- en geluidsmateriaal vraagt namelijk ook bepaalde voorzorgsmaatregelen om voldoende privacy aan leerlingen en mede collega’s te geven. 

WIE MOGEN DE OPNAMEN ZIEN? 
Verspreiding van de beeld- en/of geluidsopnamen blijft beperkt tot student, peers, begeleider en beoordelaar. 

ALS IK WIL OPNEMEN, WAAR MOET IK DAN REKENING MEE HOUDEN? 
In paragraaf 8 van de leerwerkovereenkomst (LWO, zie Begeleiden van werkplekleren | Stage en afstuderen (husite.nl)) is beschreven aan welke regels je je hebt te houden m.b.t. geheimhouding en AVG. Met het ondertekenen van de LWO verklaar je akkoord te gaan met deze regelgeving. Ten slotte: Met het goed omgaan met persoonsgegevens laat je ook een ontwikkeling van je professionele identiteit en mediawijsheid zien. 


	
	ALS JE OPNAMES MAAKT, LOOP DAN DEZE CHECKLIST LANGS

	
	Vooraf
	
	Wil je een opname maken op de leerwerkplek? Informeer eerst naar het AVG beleid van de school zelf en houd je daaraan. Sommige scholen hebben de toestemming al geregeld, op andere scholen moet jij zelf toestemming vragen aan de personen die in beeld komen. Informeer of je opname apparatuur van school mag of moet gebruiken. Bespreek dit met je werkplekbegeleider of schoolopleider en leg afspraken vast.

	
	Opname apparatuur
	
	Zorg voor goed werkende opname apparatuur en probeer deze vooraf uit. Je kunt op de HU apparatuur lenen.  
Sommige scholen werken met Iris Connect, een beveiligd opname en opslag systeem. Gebruik je een eigen device – bijv je mobiele telefoon of I pad – let er dan op dat je synchroniseren uit zet, zodat de opname niet direct ook naar “de Cloud”  gaat (bijv. Google foto’s, I cloud). 

	
	Toestemming
	
	Vraag voordat je activiteit start altijd toestemming conform het beleid van de school. Wanneer een beeldopname wordt gemaakt hebben alle in beeld gebrachte personen het recht om vooraf te weten dat ze in beeld worden gebracht, waarom ze worden gefilmd en wat er met de beelden gaat gebeuren. Leerlingen, die zelf of wiens ouders geen toestemming hebben gegeven, mogen niet in beeld komen. Verplaats de leerlingen in de klas of ruimte, zodat zij buiten beeld blijven.

	
	Na opname veilig opslaan
	
	Direct nadat de opnamen zijn gemaakt, worden de opnamen opgeslagen op een beveiligde plek zoals het netwerk van de school/instelling (bijvoorbeeld OneDrive in Office 365/Canvas studentportfolio binnen de HU). Denk eraan de opname direct van de gebruikte opname apparatuur te verwijderen. Heb je een eigen device gebruikt, en worden opnames gesynchroniseerd, verwijder ze dan uit de cloud (bijv. Google foto’s, I cloud). 

	
	Delen van opnamen
	
	Je deelt je opname uitsluitend met een begeleider of beoordelaar  vanuit de veilige opslaglocatie (de opname wordt bijvoorbeeld niet verzonden via e-mail, we transfer of gepubliceerd via internet of social media).

	
	Verwijderen opname na feedback 
	
	Verwijder je opname meteen na ontvangst van de feedback. De werkplekbegeleider, schoolopleider of instituutsopleider die de opname heeft gebruikt om feedback te kunnen geven, wijst de student er, na het geven van de feedback, op dat hij/zij de opname definitief moet verwijderen

	
	Verwijderen opname na reflectie
	
	De AVG kent geen termijn in een getal, maar eist wel dat de verantwoordelijke (jij dus) een concrete termijn bepaalt. Bewaar materiaal niet langer dan strikt noodzakelijk.

	
	Opname en beoordeling
	
	Het meest verstandige is om niet de opnamen als bewijslast toe te voegen aan je portfolio, maar je opnamen te verwerken tot reflectie, peerfeedback of observatieverslag. Hiermee wordt het probleem van AVG en linkjes die op den duur niet meer werken voorkomen.

	
	Opname voor assessment
	
	Tijdens het assessment aan het einde van de opleiding laat je aan de assessoren beeldmateriaal zien, waarmee je je bekwaamheid aantoont. Ook hier geldt: voeg geen links toe aan je portfolio. Laat de opname tijdens het assessment zien vanuit een veilige opslaglocatie en verwijder de opnamen definitief meteen na het behalen van het assessment.


  


