Verkorte handleiding inschrijven via Ontwikkelportaal. 
Let op: je kunt niet rechtstreeks via Springest inschrijven.
1. Gebruik als browser Internet Explorer en log in op het HU-netwerk en ga naar de HU-startpagina. Klik daar op het icoon Ontwikkelportaal in het midden van de linker kolom.
Je krijgt eerst een blauw scherm waar je met je HU-account kunt inloggen. 
2. Vervolgens ga je naar Trainingen en opleidingen. Met de zoekfunctie kun je het aanbod vinden. Zoek bijvoorbeeld op: TLN dan vind je het vaste aanbod van TLN (zie onderstaande afbeelding). Verder kun je zoeken op: assessment, introductiecursus, basiskwalificatie, beoordelen, ontwerpen, uitvoeren, seniorkwalificatie, examencommissie of assessment voor het vinden van de juiste training.
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Gebruik in onderstaande scherm de inschrijfknop in het midden. Is er geen knop  in het midden zichtbaar dan pas werkt de blauwe knop aan de rechterkant van het scherm.
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3. Na invulling van het aanmeldformulier wordt het formulier automatisch naar de budgethouder (meestal is dit  je leidinggevende) gestuurd.
4. Na goedkeuring door de budgethouder (deze ontvangt ook een mail) moet je het via je inbox (zie knop links) bij het tabblad afhandelen in het ontwikkelportaal zelf goedkeuren.
5. Na jouw goedkeuring ontvang je via de mail een inschrijfbevestiging en meer informatie. Je inschrijving is nu doorgestuurd naar het secretariaat.
6. Voor alle overige vragen over de werking van het Ontwikkelportaal kun je terecht bij askhu@hu.nl

For English speaking teachers
The English version of the ‘ontwikkelportaal’ can cause some problems when trying to apply for a course. 
We would recommend setting the language to Dutch while doing the application. In the right top corner you can see a settings icon, on the second tab you can change the language. 
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